怀化学院教学场地有偿使用审批表

	申报单位
	
	场地名称
（具体地点）
	

	经办人
	
	联系电话
	

	使用事由
（须明确具体）
	  

	使用时间
（天、小时或场、次数）
	
	使用人数
	

	场地管理单位
意见
	
	分管领导签字：
主要领导签字：
年   月   日

	主管部门意见
	
	分管领导签字：
主要领导签字：
年   月   日

	资产管理处意见
	
	负责人签字：

分管领导签字：
主要领导签字：
年   月   日

	分管资产

校领导意见

（2000元以上）
	                    签 字：              年   月   日


注：审批完成后，将交费收据复印件及审批表复印件分别交资产处及场地管理单位，场地管理单位凭缴费收据予以开放使用。 

